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総括表の書き方（森町提出用）

普通徴収への切り替えは「切替理由書」の提出をお願いします。

個人住民税の給与引き去りの対象は、原則としてすべての従業員となりますが、同封の「普通徴収への切替理由書

（以下「切替理由書」）」の理由A～Fに該当する従業員は当分の間、普通徴収とすることができます。該当する従業員

につきましては、給与支払報告書に略号を記入の上、切替理由書で市町あてに人数をお知らせください。

なお、個人の希望や事務担当者の不在といった理由による普通徴収への切り替えは認められません。また、略号の

記載がない場合（一定の事由に該当しない場合）は、特別徴収として税額通知書を送付いたしますので、ご了承くだ

さい。 eLTAXにて給与支払報告書の提出をする場合は、普通徴収対象者欄にチェックをした上で、切替理由書に

表記されている略号を摘要欄に入力してご提出ください。

※切替理由書の＜留意点＞

を参照してご記入ください。

※「普F：退職者・退職予定

者」のうち、退職予定者は、５

月末日までに退職予定の方

の人数をご記入ください。

切替理由書提出後、新たに

退職等の理由が生じた場合

は、異動届出書を直ちにご提

出ください。

※① ●法人の場合

１３桁の法人番号を記入してください。

●個人事業主の場合

個人事業主の１２桁のマイナンバー（個人番号）を左側を１文字あけて記入してください。

※② 森町在住に関係なく、令和６年１月１日から令和６年１２月３１日までに給与の支払のあった

従業員総数を必ず記入してください。

※③ ●法人の場合

所在地、名称、代表者名を記入してください。

●個人事業主の場合

個人事業主自宅住所を記入し、屋号・個人事業主個人名の両方を記入してください。

※④ 退職等により令和7年度に特別徴収できない人数を記入してください。

その際、切替理由書に記入した人数と一致しているか確認してください。

※⑤ 令和7年度の特別徴収用の納付書の要・不要についてチェックをしてください。不要にチェッ

クを入れた場合は、納付書は送付しません（参考に令和６年度の状況を印字してあります。）。

～下部省略～

eLTAXによる給与支払報告書の提出について

eLTAXによる給与支払報告書を提出する場合、普通徴収に該当する方は、給与支払報告書の普通

徴収にチェックを入れ、摘要欄に「普通徴収」と切替理由の略号「Ａ～F」を入力してください。入力を

いただいた場合は、切替理由書の提出は不要です。

※①
※②

※③ ※④

※⑤

記載例

～下部省略～

〇〇〇〇〇〇 （株）〇×産業
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